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Esse módulo recebe tudo que é gerado por faturamento ou pelo PDV 
(documentos a receber ou recebidos) 

  
Esta é a tela principal do contas a receber, você já entra buscando o documento a receber desejado. Você 

pode filtrar por intervalo de vencimentos, por um cliente, por período de pagamento, etc,... 
Os botões desta tela possuem as seguintes funcionalidades: 

Cobrar Notas – Gera a cobrança de notas fiscais que não geraram contas a receber, por aqui é possível juntar 
várias notas e gerar apenas 1 cobrança / boleto / documento a receber (n notas para 1 boleto), reduzindo assim 
custos com cobrança. 

Tela:  
 
Quitar Todas – Dá baixa em todos os títulos que estão aparecendo em aberto nesta tela. 
Filtrar – Aplica os critérios atribuídos nos parâmetros desta tela (Vencimento, Código, Pagamento) 
Incluir – Inclui um título diretamente 
Alterar – Efetua uma alteração no título selecionado 
Excluir – Exclui o título selecionado 
Imprimir – Imprime o conteúdo da tela 
Fechar – Abando o módulo contas a receber / cobrança 
Calculadora – Chama a calculadora do Windows 
Filtrar somente com documento não recebido – útil para separar documentos que ainda não foram recebidos (ex.: 
venda com cheque cujo documento (cheque) não se encontra ainda sob o poder da empresa) 
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Ao efetuar um duplo clique em uma das linhas da tela anterior, entramos na seguinte tela: 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Exibe o Status do título (protestado, Quitado, em aberto) 
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Esta é a tela para manutenção da(s) conta(s) a receber, funciona como um cadastro na parte inferior está a nota ou 
cupom (venda) que gerou o documento. Mas também possui outras funcionalidades como demonstrado a seguir: 

 
 
 
Exemplo de uma fatura gerada: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gerar 

duplicata para 

cobrança 

Gerar Fatura 

para cobrança  Dar baixa no título 

corrente 

Marcar como 

protestado o 

título corrente 

Cancelar baixa do título 

corrente (se já quitado) 
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Exemplo de uma duplicata gerada: 
Este é um relatório para impressão em formulários pré-impressos, da mesma forma que a nota fiscal e possui 
configuração no módulo configuração do sistema: 
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Quando da baixa do título selecionado, você terá a seguinte tela: 

 

 É só selecionar a conta em que está entrando o dinheiro (caixa, conta-corrente X), informar se houve juros ou 
desconto, etc,… a data da baixa (data do pagamento), e então confirmar no botão OK. Para abandonar clique em 
cancelar. 

 
Protesto:  
Para protestar é só entrar com a data e confirmar no botão OK. 
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Para cancelar a baixa é só clicar no botão explicitado anteriormente, o sistema irá pedir uma confirmação. 
 

Na parte inferior da tela de contas a receber (notas fiscais anexadas ao título), ao clicar no botão +, aparecerá a 

seguinte tela: 
 

Aparecerá a lista das notas que ainda não foram cobradas (acontece quando se emite uma nota fiscal sem 
gerar o contas a receber, a nota vai marcada como não cobrada), é só selecionar a nota e clicar em 
seleciona ou dar um duplo clique na mesma. 
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Na tela principal, ao clicar em no botão Quitar Todas, irá aparecer a seguinte tela, parecido com a da baixa 
do título. 
 

 
 
 

 Com a diferença que você não entra com o nº do documento e nem com a despesa de cobrança. 
 
Existe outros módulos do Vênus que dispensam a utilização de baixas de títulos, protestos, etc,… 
É automatização destes processos com a integração bancária através da Remessa e Retorno Bancários, 
outros módulos existentes no sistema Vênus. 


