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Todas as informações deste módulo caem automaticamente vinda do módulo 
compras (entrada de notas). Também é possível lançar manualmente documentos como 
(conta de telefone, fatura do contador, etc,...) 

 
 

 
 Esta é a tela principal do contas a pagar, você já entra buscando o título a pagar desejado. Você pode filtrar 
por intervalo de datas de emissão da nota recebida, por um fornecedor ou por intervalo de notas fiscais. 
Os botões desta tela possuem as seguintes funcionalidades: 
Filtrar – Aplica os critérios atribuídos nos parâmetros desta tela  
Incluir – Inclui um título diretamente 
Alterar – Efetua uma alteração no título selecionado 
Excluir – Exclui o título selecionado 
Fechar – Abando o módulo contas a pagar 
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Esta é a tela para manutenção da(s) conta(s) a pagar, funciona como um cadastro. Mas também possui a 
funcionalidade de estorno de nota fiscal (para cancelar um nota fiscal que foi dada a entrada), Baixa de título, 
Cancelamento da Baixa e Protesto de título (título protestado em cartório). 

Campos importantes: Status – exibe o status da parcela (vencida, no vencimento, a vencer, etc,...) 
Observação: Livre para escrever qualquer informação 
Mais a direita na grade existe o campo / coluna chamado Inf Cheque, onde você pode colocar as informações do 
cheque do documento pago. 
 
Para incluir um documento qualquer é só clicar no botão incluir e então preencher os dados. 
Caso não queria colocar um número de documento, selecione série R e o sistema irá gera um número automático 
para controle. 
Na parte superior da tela, são os dados do documento gerador (nota fiscal, recibo, etc,...) 
Na grade estão os itens que são cada parcela referente ao documento a pagar. 
Exemplo: Compra de carro no leasing, na parte superior estarão os dados da nota fiscal de compra, e na parte de 
baixo todas as parcelas do financiamento com respectivos vencimentos e valores. 
Ao dar a baixar no documento, já atualiza o saldo da conta selecionada (caixa, conta-corrente, etc,...) 
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As funcionalidades de baixa, protesto e Cancelar D (cancelar baixa) funcionam da mesma forma que no módulo 
contas a receber (vide manual do módulo contas a receber/cobrança). 
O botão cheque imprime o cheque da parcela selecionada: 
 

 
 
Existe outros módulos do Vênus que dispensam a utilização de baixas de títulos, protestos, etc,… 
É a automação destes processos com a integração bancária através da Remessa e Retorno Bancários, outros 
módulos que pertencem ao Vênus. 


