Sequéncia minima para operacdo da empresa:
Inicialmente =

1. Cadastrar dados da empresa;

2. Cadastrar modalidades;

3. Cadastrar planos de pagamento;

4. Cadastrar turmas e horarios;
No dia a dia =
Cadastrar aluno;
Matricular aluno na(s) modalidade(s) de interesse dele(s);
Abrir o caixa (no primeiro recebimento de pagamento no dia);
Fazer o recebimento de pagamentos dos alunos
Fazer o fechamento do caixa (ao fim do expediente ou antes do primeiro recebimento do dia
seguinte);
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Configurar Empresa

- Clique no menu Cadastros e escolha a opgéo S At fE
Dados da Empresa.

ﬁ:'; Alunos / Socios J

A tela de Configuracéo da Academia é dividida por cinco partes, séo elas:

Lacalizar | D'ados da academial F'arémetru:usl Hnletal B-:uletu:usl

1. Localizar: E onde se listam todas as academias cadastradas, porque é possivel cadastrar
mais de uma academia no sistema.

2. Dados da academia: E onde vocé pode preencher os dados e o logotipo referentes a
academia

3. Parametros: E onde vocé define todos os parametros da sua academia, tais como valor de
matricula, validade de senhas, multas, etc...

4. Roleta: E onde se configura os dados da catraca instalada em sua academia.
Escolhendo o Modelo, tempo de liberacédo, porta, e tempo de exibicdo da mensagem.
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Atualmente, se usa um equipamento chamado de dispositivo
Arduino, que é conectado a uma porta USB do PC. Neste Sefiings
caso, em Tipo de Conexao, deve estar marcado USB. Entao, Port

se deve clicar em “Configurar Porta”, que ira abrir a tela ao | fdwe
lado. Data bits 8 hd
No gerenciador de dispositivos do PC (no Windows), aparece
a porta COM que foi definida pelo sistema operacional para o
dispositivo Arduino. E esse niamero de porta COM deve ser
selecionado na tela ao lado, no campo Port. o =

COmM1 ~

3500 ~

Stop bitz 1 ~

Farity None >

Flow cartral | Mone >

Feitas essas configuragoes, se pode clicar no “interruptor” que esta abaixo do botdo “Configurar
Porta”. Ao clicar neste botdo, ele ira enviar o sinal para o dispositivo Arduino. Durante 5
segundos, o dispositivo Arduino ira acender um segundo LED (o primeiro se acende ao ligar o
PC e permanece aceso o0 tempo todo, quando tudo estd em funcionamento normal) por este
tempo, e ir enviar o sinal de liberagdo da roleta enquanto estiver aceso. Assim, se pode testar
toda a ligacao elétrica e o funcionamento correto de todo o conjunto.

5. Boletos: E onde se define as configuracées para emissdo de boletos bancarios pelo sistema.
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Cadastrar Alunos

- Clique no botdo Alunos ou Socios (Na tela
Principal)

0 - Localizar | 1 - Cadastra I 2 - Matriculal=] I 3 - Financeiro I 4 - Créditoz £ Debitos I & - Frequéncia I E - Séries I ¥ - Administragdo | 8 - Dependentes I

Localizar: E onde se listam todos os alunos cadastrados ou buscados.

Cadastro: E onde se preenche os dados do cadastro

Matriculas: E onde se matricula o aluno, escolhendo o plano de pagamento.

Financeiro: E onde se efetua o recebimento de mensalidades.

Créditos/Débitos: E onde se consulta todos os débitor e créditos do aluno

Frequéncia: E onde se consulta a frequencia do aluno.

Séries: E onde se consulta as séries do aluno.

Administragcdo: (Apenas os administradores tem acesso) Mostra o historico financeiro do
aluno.

8. Dependentes: Cadastro de dependentes.
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Clique em “Incluir’, para iniciar o processo de
cadastro dos alunos.

1 @ J

) Inclur  Altgrar  Exclur  Confirmar

0 - Localizkr I 1 - Cadastro | 2-M

Preencha os dados, e apos isto, clique em confirmar para gravar as alteragoes.
(Os Unicos campos obrigatorios sédo: Nome, Data de Nascimento, Endereco, e telefone)
* Ao colocar o CEP, o sistema ja traz o endereco, cidade, e bairro.



Fol
Data de Cadastro:

Titular:
Cadigo:
E Inativo
Mome Apelido
[#Ma CRIS T |
CPF Dt Magcimento  [dade; Sewn——————————
[ e gf“m;mf?n A6 | ¢ Masculing & Feminino
Documento Tino:
Identidade Emissor Emigsao Jn03
I IAIuno At ﬂ o | captur

[ANATEIXED 7o = " Salteiralz] 1 Widvala)
™ SemEmal (% Casadofa] ¢ Amasiadofa)

E mail Estado Civil ———————————— |
’7;‘“ Divorciadola)

Endereco/Teks: | Filag3o | Ex. Médico/Plana de Saide | Escola | Ul Avaliag3o | Trabaha |

1 CEP Logradouro Complemento

[0 mont [TEORSTL LT % [y

Bairro UF Cidade

[wILa 154BEL =l R x| [RIDDEJANEIRD |
Nimero Ramal

B s Celular R

W e Telefone ax® o

Matricular Alunos:

- Clique na aba 2, Matriculas.

- Clique em Matricular.

- Selecione o Plano de Pagamento

- Preencha os dados, caso queira mudar o dia do vencimento, dar desconto, ou até mudar o valor
gue o aluno pagara pelo plano.

Cligue em confirmar.

Manutencao de Matricula x|

1 - Matricula | 2 - Hordrio Especifico I

Aluno Il]l]l]l]l]l IWILSDN PEREIRA DA SILYA

Plano [MENSAL |
Modalidade [MuSCULACAD

Turma,/Horario INDRMAL j
Inicio 25/11/2008 15 Dia do ¥encto 10 valor I 95,["]

Yencimento I i/ El [ ¥incular armario
Desconkto I 16.00 I

Motivo do Desc. I

Confirmar ’ Cancelar %

Receber pagamentos de alunos:

- Cligue na aba 3, Financeiro.

- Selecione o débito a receber.

- Cligue em Receber

- Selecione o Tipo de Pagamento
- Cligue em Receber.



Estornar pagamentos (por exemplo, no caso de lancamentos em duplicidade):

- Clique na aba 3, Financeiro.
- Selecione o débito a estornar.
- Clique em Estornar

Lancar pagamentos:

- Clique na aba 3, Financeiro.
- Clique em Lancar
- Preencha os dados. (Marque a caixa ‘mensalidade’ caso o langamento seja uma mensalidade)

Caixa:

- Clique em Caixa (Na tela Principal)

- Vocé pode consultar todos os recebimentos e estornos do caixa nessa tela.

- H4 também a possibilidade de Imprimir as movimentacfes

- Fazer abertura e Fechamento

- E possivel filtrar por usuério responséavel pelo caixa, e selecionar o dia, ou um periodo que mostra
todos os movimentos do caixa.

- E possivel fazer retiradas e suprimentos do caixa, clicando no menu Operacées.

Cadastrar Modalidades

Einanceiro  Relatorios  Grafid

- Clique no menu Cadastros e escolha a opcao Parametros e Dados da Empresa
Modalidades. ‘Ea Alunes / Sécios »
Agendas

Cadastro de Dias das agendas

Planos de Pagamento

9

.

SErvicns

- Cligue em “Incluir” para iniciar o processo de cadastro de modalidades.
Existem seis colunas na tabela de modalidades, séo elas:

Codigo | Modalidade Valor Valor Aula @ Custo valida Local
2 3 Bawe 358,00 W
7 DEFESA PESSOAL 340,00 W
4 JiuJitzu Femining 385.00 W
5 Jud? infartil 280,00 W
1 defesa pessoal 300,00 W
B it jitsu mazculing 385,00 w

= A coluna Cédigo é preenchida automaticamente pelo sistema, a cada novo cadastro.
*» Modalidade: preencha com o nhome da modalidade que esté cadastrando.

= Valor: preencha com o valor da modalidade (preenchimento ndo obrigatério)

= Valor Aula: preencha com o valor por aula da modalidade que esta cadastrando
(preenchimento nédo obrigatdrio)




= Custo: preencha com o valor de custo da modalidade que esta cadastrando (preenchimento
nao obrigatério)

» VAlida: define o status de uma modalidade. Ao cadastrar, via de regra, todas as modalidades
deverdo ser validas. Quando a empresa decidir suspender a oferta de uma modalidade, ao
marcar esta coluna como ndo vélida, a modalidade deixard de estar disponivel
(preenchimento nédo obrigatério)

= | ocal: local onde a atividade é normalmente realizada (preenchimento ndo obrigatoério)

Cadastrar Turmas e Horarios

- Clique no menu Cadastros e selecione a
opcéo Turmas/Horarios

Financeiro Relatorios  Graficos
Parametros e Dades da Empresa ﬁ
&‘; Alunos / Sécios LTI

Agendas

Cadastro de Dias das agendas

Planos de Pagamento

& Modalidades E

Servigos
Armarios ﬁ
kerar
ﬂ% Funcionarios =
Modalidade Turma Local Max ||Sexo
HORMAL 04
FROMOCIONAL 04
Horano da Turma: Profeszores da TurmasHorario:
|nzluir | Alterar | E scluir | [neluir | Alterar | Ewcluir |

|_ Dia da semana Entrada |[Saida

TEIDDS 0a:a0 2359

|_ Nome do Professor
|_

(No exemplo acima, temos duas turmas, normal e promocional)
= Clique em Incluir para iniciar o processo de cadastro de Turmas.

= Na coluna Turma, preencha com o nome da Turma. Para cadastrar os dias e horarios de uma
turma, clique no bot&o “Incluir”’, na parte inferior da tela (em Horarios da Turma).

= Em “Dia da semana”, selecione o dia da semana, e os horarios de Entrada e Saida. Caso a
turma tenha dois ou mais dias na semana, vocé devera incluir cada um usando o botao
“Incluir”.

= ApOs isso, vocé pode incluir o nome professor dessa turma. Na parte (Professores da
Turma/Horério). (Nao obrigatorio)



Cadastrar Planos de Pagamento

- Clique no menu Cadastros e selecione a opcédo Planos de Pagamento.

Financeire Relatérios  Graficds U
Parametros e Dados da Empresa

1 .
E; Alunos / Socios

Agendas
FAIL Cadastro de Dias das agendas

\(

| /L.,L Mndalidades Cancel. . 5 . .
Os planos de pagamento devem ser cadastrados, pois 0s alunos serdo vinculados a eles no ato da

matricula, que pode ser mensal, trimestral, semestral, etc...

Clique em Incluir para iniciar o processo de cadastro dos Planos de Pagamento.
» Modalidade: Selecione uma modalidade dentre as que vocé ja cadastrou.
» Turma/Horério: Selecione a turma que vocé criou anteriormente
= Plano: Digite o nome do Plano. (Exemplo: Musculag&o Trimestral)
* Preco: Digite o valor do Plano.

= Minimo de pessoas: Definir a quantidade minima de pessoas nesse plano.
Deve-se colocar 0 (zero) quando ndo existe quantidade minima.

» Parcelas: Definir a quantidade de parcelas que serdo pagas pelo plano.
Vocé pode permitir que o cliente pague em duas vezes, duas parcelas, ou mais.

» |ngresso: ‘S’ para sim, ‘N’ para ndo. A funcao do ingresso € apenas contar os dias que o
aluno esta na academia. (Exemplo: Plano mensal. O aluno tem 30 ingressos, para gastar, ndo
precisando ser diariamente.

» Dias: Definir a quantidade de dias do plano. (Geralmente 0 dias)

» Meses: Definir a quantidade de meses do plano. (1 para mensal, 3 trimestral, 6 semestral,
etc...)

» Vagas: Definir a quantidade de vagas do plano. Colocar 0 para ilimitado.
= SubPlano: Colocar o nome do SubPlano, caso ndo tenha, deixar em branco.

» Mensalidade: ‘S’ para sim, ‘N’ para ndo. (Faz com que o sistema gere automaticamente um
novo débito apds receber o atual, calculando a quantidade de meses cadastrada)

= Ativa: ‘S’ para sim, ‘N’ para ndo. (Devera estar ativo para que o aluno possa se matricular
nesse plano.

= Plano de Contas: Selecionar o grupo de plano de contas, caso a sua academia utilize.

Cadastrar Agendas




- Clique no menu cadastros e selecione a opgcédo Agendas

- Clique em incluir para iniciar o processo de cadastro das Agendas.
- Em Nome, digite o nome da Agenda a cadastrar.

- Clique em Confirmar para salvar o Cadastro.

H £ 8 v X o« <

ncluir  Alerar  Esxcluir Confirmar Cancelar  Frmeiro Anteror Pr

Localizar |

7 Filtro:
Campo 1 I j I jl
Campo 2 I j I jl
Campo 2 I j I jl

Cadastrar Dias das Agendas

- Clique no menu cadastros e selecione a opcdo Cadastro de Dias das Agendas.

- Cligue em incluir para iniciar o processo de cadastro das Agendas.

- Selecione o dia da Semana, Hora Inicial, Hora Final, o Intervalo entre os horarios (Minutos) e
A Agenda que recebera esse cadastro.

- ApGs preencher os campos, cliqgue em Confirmar.

n 2 v 9V X « < > » ¢

nolar Alerar Esxclur  Confirmar Cancelar Primera Antenor - Progimo lbme At

Localizar | Confirmar AlkeragdofInclusdo {.ﬁ.lt+0}|

i Filkra:
Campo 1 I j I jl I j
Campo 2 I j I jl I j
Campo 3 I j I jl

Dia da semana Hura Inicial|Hora Final||Intervale |Agenda

iSEG 07:30 11:30 20 AVALIACAD FUNCIOMNAL

Cadastrar Fornecedores




- Cligue em Fornecedores (Na tela Principal)
- Clique em Incluir para iniciar o processo de cadastro de Fornecedores.
- Preencha todos os campos e apos isto, cligue em Confirmar.

L 4 > > r z
Frimera Antenor Frodmo Hibmo Stualizar Imeimmn - Fesdl

Cadastrar Armarios




- Nessa parte, existem dois lugares para o cadastro dos armarios. A primeira parte é a categoria,
veja que vocé pode cadastrar mais de uma.. Armarios promocionais, masculinhos, femininos, etc...
Apés incluir uma nova categoria, vocé pode clicar no botédo Incluir, logo abaixo para poder cadastrar
0S armarios

B 2 o8| VX &« € > » o g

Incluir  Alterar  Excluic Confirmar Cancelar Primeiro Anteror Progimo Wlimo Atualizar (oo

Dados I Unidades Liwesl Unidades Ocupadas I

— Filbra:
Campo 1 | = =) | =
Canpo2| < = -l
Campo 3 I j I jl
L Armarios Femininos 15.00
|_ 5 Armanos Mazculinos 15.00

[ e | Alterar | E nicluir | Unidadez de Armario

51 1F
52 2F

b4 4F
55 5F

I
i
i
[] 53|3F
i
i

Cadastrar Funciondarios:




- Clique em Funcionarios (Na tela Principal)

- Clique em Incluir para iniciar o processo de cadastro de funcionarios.

- Preencha todos os dados, clique em Capturar para Gravar a Foto do funcionario.

- Clique na Aba Permissdes do Sistema, cligue em Redefinir.

- Selecione as permissdes para o funcionéario cadastrado.

- Existem 3 telas de permissdes para funcionarios, vocé devera selecionar as permissdes para cada
funcionario em cada tela. (Sempre clicando antes em Redefinir)

- Clique em Confirmar para Salvar o Cadastro do Funcionario.

i 2 @ v X & < > » o @F % A

LSl e et Panealar Primeine Anterion Prozime: Olime Atuslizar mpoimic - Pesguizan Sai
Incluir um novo Fediskro I{F'.It+I]I|

_ocalizar  Cadasto | Permizsties no Sistemal ﬁ.cessnsl

Foto
Makricula: Mome
|M |
— Documentagio: Sexn ] .
CFF: Identidade: = Mazculing e s
I I ™ Feminino
— Endereco;
EP: Endereco:
—
Bairro; Cidade: LIF
‘__ﬂ captLrar af‘ |
E mail: T elefone: S alario:
| = | |
Telefone 2 Fungao Cota:
Login no Sistema: Admizzdo; Comizz3o:
| |27/10/09 |
Senha: Demizsdo:;

I I [~ Mivel de Administrador no Sistema




Contas a Receber:

- Clique no Menu Financeiro (Na tela Principal)

- Selecione o submenu, Contas a Receber.

- Vocé pode clicar na caixa “Somente em Aberto” para mostrar apenas as contas a receber, caso
contrario, o sistema mostrara todos os langcamentos recebidos e a receber.

- Vocé pode selecionar um periodo por vencimento ou emissao.

- Incluir Contas a Pagar, Manualmente, clicando no Boté&o Incluir, e Preenchendo os Dados.

Yencimenka — CODIGO (Cliente): Pagamento Processamento
Inicio: [01/10/2009 =] a4 | tnicio: [27/10/2008 7] e Do tnici: [27/10/2005 |
Firn: |3':'-"1E'-"2':":'g 3 — Cod, Conta: Firn: Imzl ’7 I Firn: Im:
[~ Sem data I dh ¥ Sem data [ Sem data
v Somente em Sberto
~+ Quitar Todas Filtrar | Incluir | Alkerar | Ezccluir Q] Fechar

Total; 22.292,00

Cuplicata Processamento ||Mencimento

Pagamenko

Situagdo

Clignte

23109/09 23/10/09 89,00 | A RECEEER YIVIAME LOPES

28/09/09 2610709 g0,00 | A RECEBER THIAGD Dd4 PENHA PEREIRA GUISSOMI
14f10409 14f10409 4,00 | A RECEBER RAFAEL Dé CO3TA DE CHIARA
140409 14/10/09 400,00 A RECEBER MARCOS MANCEL PARNMNC MOREIRA
1310409 28/10/09 95,00 | A RECEBER ELIZABETH FERNAMDES D SILYA
23/09/09 2110709 95,00 | A RECEBER YALERIA FERREIR.A DE SOLZA
27i04/09 2710/09 400,00 A RECEBER. THIAGD BARRETO PINTO

131009 30f10/09 54,00 |4 RECEEER CLALDIC HSU PETRIS

0gf0409 10f10409 400,00 A RECEBER. ED3OM DA SILYA DE CASTRO

23/09/09 031009 4,00 | A RECEBER MIGUEL DE OLIVEIRA MIRILI

29i07/09 za/10/09 £20,00 A RECEBER YIVIAN GONZALEZ PELEMONT
0s/10/09 28/10/09 75,00 | A RECEBER LECOMARDD DE PALLA SILVA

3070409 30710709 400,00 A RECEBER. DEMISE MOMMWOISIN TOMAS BARRADAS



Relatorios

Listagem Cadastral de Clientes... x|

— Selecione a Cidade e Bairo[z] desejadoz : ——— [ Ezcaolha a Etiqueta:
Cidade: | =] [FIMACD - BO20 [25.4 % 66,7 MM) =]
— Tipo de Aluno Ezpecifico:
I j Yisualizar
v Todos .\_—
Ea ..
— Aniverzanantes do més Aniverzanantes do dia: — g
— Tipo do Relatdnio a ser gerado; I j I x Eamealsn
* Resumido £ Etiquetas [Mala Direta) [ comente [~ comente
" Completo " Cédigo e Mome — Razdo / Mome do Cliente:
Ordenado Por: |CGCACFF j I
— Turma/Horario:  Sewo
I j = Masculing " Feminino
W Todos [~ Filrar somente oz que ndo tem emal. [ Alunos sem acesso a + del diaz

[~ Filrar somente oz que ndo tem telefone.
[ Filtrar somente 0z que nda tem matricula.
I j [ Filtrar somenbe 0 que 3o kem foka,

| T [~ Filtrar somente as matriculaz novas do més: IEIutuI:uru:u j Ano IEUUS ‘m

— Plano de pagamento:

- Cligue no Menu Relatérios (Na tela principal)
- Selecione o0 submenu Aluno, Listagem Aniversariantes e Mala.

Nessa tela, vocé pode escolher os parametros para obter o relatério desejado.
Existem diversos filtros, para que vocé consiga visualizar exatamente o que precisa.



